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PRACTICAS PROFESIONALES INGENIERIA CIVIL
INDUSTRIAL

La Practica Profesional es una actividad curricular obligatoria, de dedicacion exclusiva, en las que
los estudiantes ejecutan labores profesionales propias de la carrera de Ingenieria Civil Industrial, en
forma individual y supervisada por el Departamento de Industria y Negocios.

Las practicas profesionales de la carrera son dos y tienen como objetivo general “permitir que el
alumno ejercite de manera experimental, y en las condiciones de la empresa, aplicaciones de los
conocimientos entregados en la carrera. La primera de estas podra ser realizada una vez aprobada
las asignaturas del cuarto afio de estudios, el cual permite al estudiante tener las competencias
adecuadas para desempenarse en las industrias, segtn el programa de la primera practica laboral. La
segunda practica profesional debe ser realizada una vez aprobadas las asignaturas de quinto afio de
la carrera, ademas de haber concretado la primera practica profesional.

En este sentido, las prdcticas profesionales constituyen un apoyo al desarrollo del perfil
académico de los estudiantes y no un desarrollo de un trabajo profesional.

Diagrama con el Proceso de Practicas Profesionales
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Reglamento general Practica de Produccion |
e  Ofertas de Practicas.

Las ofertas de practicas que se reciban se publicaran en el sitio web www.industriaynegocios.uda.cl,
y las postulaciones se haran a través del mismo medio.

e Temas y lugares

Las practicas podran ser realizadas en cualquier institucion del sector ptblico o privado del pais. El
Estudiante por medio de gestion propia debera conseguir el lugar de realizacion de la misma, visada
por el Director de la carrera de Ingenieria Civil Industrial. Sin perjuicio de lo anterior, el
Departamento de Industria y Negocios podra ofrecer practicas profesionales solicitadas por
empresas estableciendo los requisitos que deban cumplir los estudiantes para optar a estas practicas.
Los temas de practica seran individuales y relacionados con los objetivos establecidos en esta
normativa.

Las practicas profesionales deben tributar al menos a una competencia genérica y a una
competencia especifica de la carrera.

e Duracion.

La Practica debe ser desarrollada en un periodo minimo de 20 dias habiles (4 semanas) y maximo
de 30 dias habiles (6 semanas). En todo caso, independientemente del tiempo de desarrollo de la
practica, el alumno debe ser capaz de completar los requerimientos exigidos por la misma
(principalmente en los aspectos relacionados a la observacion de las caracteristicas generales de la
empresa), ademas de cumplir las exigencias propias establecidas para su trabajo en la empresa que
lo contrata.

e Término del periodo de practica.
Seran condiciones de TERMINO DE PRACTICA PROFESIONAL
a) La entrega del Certificado de Practica (Anexo 1), emitido por la Institucion,
b) La entrega de la Pauta de Evaluacion (Anexo 2) emitida por la institucion.

¢) Presentacion del Informe de Practica dentro de los plazos establecidos (Anexo 3).
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Informe de Practica: el estudiante debera elaborar un informe de la practica realizada que dara
cuenta de la descripcion de la empresa, del trabajo y del aprendizaje involucrado, utilizando la pauta
de contenidos minimos que se incluye en este documento. Dicho informe se entregara dos semanas
posteriores a la fecha de finalizacion de practica profesional.

Aspectos generales que deben contener los informes:

e Presentacion del informe (presentacion general, redaccion y ortografia).

e (Calidad del Informe (estructura, claridad y coherencia, capacidad de sintesis y
cumplimiento de objetivos asociados a la practica)

e Aporte personal (analisis y conclusiones).

Reglamento general Practica de Produccion 11
e Ofertas de Practicas.

Las ofertas de practicas que se reciban se publicaran en el sitio web www.industriaynegocios.uda.cl,
y las postulaciones se haran a través del mismo medio.

e Duracion.

La Practica debe ser desarrollada en un periodo minimo de 20 dias habiles (4 semanas) y maximo
de 30 dias habiles (6 semanas). En todo caso, independientemente del tiempo de desarrollo de la
practica, el alumno debe ser capaz de completar los requerimientos exigidos por la misma
(principalmente en los aspectos relacionados a la observacion de las caracteristicas generales de la
empresa), ademas de cumplir las exigencias propias establecidas para su trabajo en la empresa que
lo contrata.

Las practicas profesionales deben tributar al menos a una competencia genérica y a una
competencia especifica de la carrera.

e Término del periodo de practica.
Serén condiciones de TERMINO DE PRACTICA PROFESIONAL:
a) La entrega del Certificado de Practica (Anexo 1), emitido por la Institucion,
b) La entrega de la Pauta de Evaluacidon (Anexo 2) emitida por la institucion.

¢) Presentacion del Informe de Practica dentro de los plazos establecidos (Anexo 3).
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Informe de Practica: el estudiante debera elaborar un informe de la practica realizada que dara
cuenta de la descripcion de la empresa, del trabajo y del aprendizaje involucrado, utilizando la pauta
de contenidos minimos que se incluye en este documento. Dicho informe se entregara dos semanas
posteriores a la fecha de finalizacion de practica profesional.

Aspectos generales que deben contener los informes:

e Presentacion del informe (presentacion general, redaccion y ortografia).

e (Calidad del Informe (estructura, claridad y coherencia, capacidad de sintesis y
cumplimiento de objetivos asociados a la practica)
e Aporte personal (analisis y conclusiones).

ANEXO 1

UNIVERSIDAD DE ATACAMA

FACULTAD DE INGENIERIA
DEPTO. DE INDUSTRIA Y NEGOCIOS

DEPARTAMENTO DE
INDUSTRIA Y NEGOCIOS

CERTIFICADO DE PRACTICA PROFESIONAL
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Fecha:

MNombre de la Instucion:

Area de De sempeio:

MNombre Profesional a Cargo:

Nombre Estudiante:

Tema Desarrollado:

Fecha inicuo:

Fecha término:

I'irma Profeswnal a Cargo

ANEXO 2

UNIVERSIDAD DE ATACAMA

FACULTAD DE INGENIERIA
DEPTO. DE INDUSTRIA Y NEGOCIOS

DEPARTAMENTO DE
INDUSTRIA Y NEGOCIOS

PAUTA DE EVALUACION DE LA PRACTICA EN LA ORGANIZACION
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Fecha:
De lo Personal Evaluacion
Presentacion personal Buena Regular Mala
Lenguaje utilezado Adecuado No adecuado
Puntuahidad Buena Regular Mala
De las Relaciones Evaluaciton
Relacion con ¢l personal Muy buena Buena Regular Mala
Del Trabajo Evaluacion
Cumplimiento de tarcas Alto Regular Bajo
Disposicion al teabajo en equipo Alta Regular Baja
Grado de miciativa Alta Regular Baja
Observaciones Profesional a Cargo:

MNombre v Firma del Profesional a Cargo
} g

ANEXO 3

NORMAS PARA ELABORACION DE INFORME
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Introduccidn (es el primer capitulo de la tesis)

Se fitula a la izquierda en la parte superior y en negrita como sigue (arial
tamafio 12, negrita):

Capitulo 1. Introduccion.

(comienza inmediatamente debajo del titulo sin negrita).

Constituiran el primer capitulo del trabajo. En el deberan establecerse las ideas
gue faciliten la comprension del tema como ser, objetivos; antecedentes que la
motivaron; enfoque empleado; restricciones principales; etc.

(va justificado pegado inmediatamente debajo del titulo).

Desarrollo del Tema.
Representa la parte modular del trabajo ordenado en capitulos, titulados de
igual forma gue la introduccion, su presentacion y enfoque dependera de la
naturaleza del tema. En la imposibilidad de establecer pautas validas para
todos los tipos de trabajo, se recomienda el siguiente orden:

- Desarrollo tedrico

- Desarrollo experimental o aplicacion a ejemplos especificos segun

corresponda.

- Estudio econdmico (cuando proceda)

- Exposicion de resultados

- Discusion de resultados

Conclusiones ( es el ultimo capitulo de la tesis)

Se ftitula a la izquierda en la parte superior y en negrita como sigue (arial
tamafio 12, negrita):

Capitulo 7. Conclusiones.

(comienza inmediatamente debajo del titulo sin negrita).

Constituiran el ultimo capitulo del trabajo. En esta seccion deben presentarse
las conclusiones generales del trabajo y que sean resultado del analisis
cuidadoso del mismo.

(va justificado pegado inmediatamente debajo del titulo).

Referencias Bibliograficas (no constituye capitulo)

Se titula centrado en la parte superior y en negrita como sigue (arial tamafio
12, negrita):
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Referencias Bibliograficas
Las referencias deberan indicarse en el texto del trabajo mediante numeros
consecutivos colocados entre paréntesis y formando parte del texto. La seccion
Referencias Bibliograficas corresponde a una lista ordenada de las citas
bibliograficas mencionadas en el texto del trabajo y se escribiran de acuerdo al
siguiente orden:
- En el caso de Revistas

[1] Nombre del autor (es), Titulo del Articulo, Nombre de la Revista,
Volumen, Numero, Mes, Afio de la Publicacion, Paginas.
Ejemplo :
[1] F. AUQUIER, G. P., Trim Blasting , and Double Benching, E.M.J.,

Abril 1983, pags. 46 -52.

- En el caso de Libros:

[2] Pflider, Eugene P., Surface Mining 1° Edicion A.l.M.E. New
York 1968. ISEN. Ubicacion en que esta.

10. Anexos
Es una seccion optativa. En los casos que se considere necesario se
incluira aqui el detalle de lo que estime no indispensable para la
comprension del tema, pero que lo complementa.
EJEMPLO: Detalle de desarrollos de formulas, de experiencias

realizadas, etc.

Seran precedidos por una pagina con la palabra anexos, en la mitad
de la hoja y centrado (arial tamafio14, negrita):

Anexos
Cada anexo estara titulado en la parte superior y a la izquierda (arial
tamafio12, negrita):
Anexo 1. Contenido del mismo.
A1. Primer tema.
Contenidos del primer tema. Etc.
A1.1 Subtema.
Contenido del Subtema.
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Aspectos Generales Relativos a la Impresion
1. Los trabajos deberan ser escritos en computador empleando papel blanco
tipo original carta (22 x 27 cm.). Letra Arial tamafio 12.
2. Debera dejarse margenes izquierdo y derecho, inferior y superior de 3 cm.
cada uno. Sin negrita en arial tamafio 12.
3. Las paginas deberan ser enumeradas en el extremo superior derecho.

4. El espacio entre reglones sucesivos del texto sera de 1,5 espacios excepto
el resumen que va a espacio simple.

Se sugiere reglon en blanco:
- Antes de nuevo titulo o subtitulo
- Antes de una figura
- Debajo del nombre de una figura
- Antes del nombre de una tabla
- Debajo de la tabla
- Debajo de una serie de vifietas

No dejar reglones en blanco entre parrafos, ni al fin de una pagina salvo
que comience un nuevo capitulo. Tampoco entre titulos o subtitulos y en
comienzo de un parrafo. Si hay un subtitulo inmediatamente debajo de un titulo
dejar un reglon en blanco, salvo que se trate del indice. Dejar un regldn entre &l
fin del ultimo parrafo y el titulo siguiente. Los subtitulos no van en pagina
nueva. Los nuevos capitulos, la bibliografia, anexos, indice, resumen,
agradecimientos, portada y caratula van en pagina nueva.

5. Al comenzar un capitulo debera colocarse la siguiente leyenda;
encabezando la pagina:

Capitulo -N° Capitulo-Titulo
Los Sub-capitulos de identificacion mediante dos numeros siendo el primero

el correspondiente al capitulo y el segundo del numero correlativo asignado al
Sub-capitulo.

Ejemplo:

Capitulo 1. Introduccion.
1.1. Antecedentes.

343



UNIVERSIDAD DE ATACAMA
VICERRECTORIA ACADEMICA
FACULTAD DE INGENIERIA
DEPARTAMENTO DE INDUSTRIA Y NEGOCIOS 2

ANEXO 4

UNIVERSIDAD DE ATACAMA
FACULTAD DE INGENIERIA
DEPTO. DE INDUSTRIA Y NEGOCIOS

DEPARTAMENTO DE
INDUSTRIA Y NEGOCIOS

PAUTA DE EVALUACION DE LA PRACTICA DEL DOCENTE

Fecha:
MNombre Estudiante:
De los Documentos Evaluacidn
Conforme No Conforme

Cemificado de Practica (Anexo 1)
Pauta de Evaluacion (Anexo 2)

Del Informe de Prictica Evaluacidén

Concepto MNota (1al7) Comentarios

Calidad de Presentacion (15%)
— TPauta de presentacion del informe
— Ortografia
— Redaccion
Prom. Calidad de Presentacion

Contemdos (15%)

— Descopeion de la empresa

— Dspecificacion del contemdo
Prom. Contenido

Definicion del problema (25%.)

Metodologra (debe incluir cronograma de

actividades) (25%a)

Resultados (20%%)

Promedio Final

Resultado de Ia Evaluacion

MNombre v Firma Profesor Evaluador
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